
ข้ันตอนการพักการศึกษา/การรักษาสภาพนักศึกษา 
1. ข้ันตอนการขอรับบริการและระยะเวลาการดำเนินการ 
ข้ันตอน ผังกระบวนการ การดำเนินการ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ ระเบียบท่ี

เกี่ยวของ 
1  นักศึกษาทำแบบคำร องขอพัก

การศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษา 
 
 
 

1 ชั่วโมง นักศึกษา 
(ใชแบบ
เอกสาร
AS03) 

ประกาศ
สถาบันพระ
บรมราชชนก 
เร่ืองการลา

และการใหพกั
การศึกษา 

ระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2567 

2  นักศึกษายื่นแบบคำรองขอพัก
การศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษาท่ี
กลุมงานวิชาการภายใน 7 วันนับ
แตมีเหตุจำเปนตองลาพัก
การศึกษา 
 
 

1 วัน นักศึกษา ประกาศ
สถาบันพระ
บรมราชชนก 
เร่ืองการลา

และการใหพกั
การศึกษา 

ระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2567 

3  งานทะเบียนวัดและประมวลผล
ก า ร ศ ึ ก ษ า ต ร ว จ ส อ บ ข  อ มู ล 
เอกสารที่เกี ่ยวของ ตามระเบียน
สถาบันพระบรมราชชนก 
 
 

1 วัน งานทะเบียน
วัดและ
ประมวลผล
การศึกษา 

ประกาศ
สถาบันพระ
บรมราชชนก 
เร่ืองการลา

และการใหพกั
การศึกษา 

ระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2567 

4  เสนอขออนุมัติ 
4.1 กรณีถูกเกณฑหรือระดับเขา
รับราชการทหารกองประจำการ/ 
เจ็บปวยตองพักรักษาตัว เกินรอย
ละ 20 ของเวลาเรียนโดยมี
ใบรับรองแพทย ไมเกิน 1 ป
การศึกษา / มีเหตุจำเปนสวนตัว 
ไมเกิน 1 ปการศึกษา เสนอ
ผูอำนวยการวิทยาลัยเปนผูอนุมัติ 
4.2 กรณีได ร ับทุนแลกเปลี ่ยน
นักศึกษาระหว างประเทศหรือ
อื่นๆ หรือขอลาพักการศึกษาเกิน 
1 ปการศึกษา ใหเสนอคณะบดี
เปนผูอนุมัติ 
 
 

2 วัน กลุมงาน
วิชาการฯ 

ประกาศ
สถาบันพระ
บรมราชชนก 
เร่ืองการลา

และการใหพกั
การศึกษา 

ระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2567 

เริ่มตน 

นักศึกษาทำแบบคำรองขอพักการศึกษา 

/รักษาสภาพนักศึกษา 

นักศึกษายื่นแบบคำรองขอพักการศึกษา/

รักษาสภาพนักศึกษาที่กลุมงานวิชาการ 

ภายใน 7 วัน นับต้ังแตมีเหตุจำเปนตองลา

พักการศึกษา 

งานทะเบียนวัดและประมวลผลการศึกษา

ตรวจสอบขอมูล เอกสารที่เกีย่วของ ตาม

ระเบียบสถาบันพระบรมราชชนก 

เสนอขออนุมัต ิ

กรณีถูกเกณฑหรือระดับเขารับ

ราชการทหารกองประจำการ/

เจ็บปวยตองพักรักษาตัว เกิน

รอยละ 20 ของเวลาเรียน โดย

มีใบรับรองแพทย ไมเกิน 1 ป

การศึกษา / มีเหตุจำเปน

สวนตัว ไมเกิน 1 ป

  

กรณีไดรับทุน

แลกเปลี่ยนนักศึกษา

ระหวางประเทศ หรือ

อ่ืนๆ หรือขอพักการ

เรียนการศึกษาเกิน 1 ป

การศึกษา ใหเสนอ

คณบดีเปนผูอนุมัติ 

 



5  แจงผลแกน ักศ ึกษา เม ื ่อได รับ
พิจารณาอนุมัต ิ
 
 

2 ชั่วโมง กลุมงาน
วิชาการฯ 

- 

6  งานทะเบียนบันทึกขอมูล และ
จ ัดทำรายงานน ักศ ึกษาขอพัก
การศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษา 
 

30 นาที งานทะเบียน
วัดและ
ประมวลผล
การศึกษา 

- 

7  แจงขอมูลนักศึกษาที่รักษาสภาพ
นักศึกษากับงานการเงินและบัญชี 
 
 

1 ชั่วโมง กลุมงาน
วิชาการฯ 

- 

8  นักศ ึกษาชำระค าร ักษาสภาพ
นักศึกษาตามกำหนด 
 
 
 
 

1 ชั่วโมง นักศึกษา ประกาศ
กระทรวง

สาธารณสุข 
เร่ืองคาใชจาย
ในการศึกษา
หลักสูตรตาง 

ๆ ของ
กระทรวง

สาธารณสุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจงผลนักศึกษา 

งานทะเบียนบันทึกขอมูล และจัดทำรายงาน

นักศึกษาขอพักการศึกษา รกัษาสภาพนักศึกษา 

แจงขอมูลนักศึกษาทีร่ักษาสภาพนกัศึกษากบั

งานการเงิน และบัญช ี

นักศึกษาชำระเงิน 

รักษาสภาพนักศึกษาตามกำหนด 

สิ้นสุด 



2. ชองทางการขอรับบริการ 

นักศึกษาขอยื่นคำรองขอพักการศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษาท่ีหองสำนักงานหนวยทะเบียน  

ชั้น 1 อาคารอำนวยการ 

 

3. คาธรรมเนียมการดำเนินงาน 

- คารักษาสภาพนักศึกษา  1,000 บาทตอภาคการศึกษา 

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 
 4.1 ใบคำรองขอใบรับรอง แบบ AS03 (ขอรับไดท่ีหองสำนักงานหนวยทะเบียนฯ) 

4.2 สำเนาบัตรประชาชนผูปกครอง   
4.3 สำเนาบัตรประชาชนนักศึกษา   
4.4 อ่ืน ๆ เชน ใบรับรองแพทย 

  

 

หมายเหตุ 

Link สำหรับดาวนโหลด แบบคํารองขอพักการศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษา (AS03) 

https://drive.google.com/drive/folders/12G22xEtMkQ7zpsKhIq4QRQ8zdNxlX-bt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/12G22xEtMkQ7zpsKhIq4QRQ8zdNxlX-bt


 
 
วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดสุพรรณบุรี คณะสาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร สถาบันพระบรมราชชนก 

แบบคำรองขอพักการศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษา 
วันท่ี.............เดือน................................พ.ศ................... 

เร่ือง ขอพักการศึกษา/รักษาสภาพนกัศึกษา 
เรียน  ผูอำนวยการวทิยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดสุพรรณบุรี 
ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................รหัสประจำตัวนักศึกษา................................................. 
หลักสูตร..............................................................................................................................ชั้นป..............มีความประสงคขอ  
         พักการศึกษา ตั้งแตวันที่.............................................................ถึงวันที่.................................................................... 
         รักษาสภาพการเปนนักศึกษา ตั้งแตวันที่...............................................ถึงวันที่......................................................... 
 เนื่องจาก..................................................................................................................................................................... 
***กรณีรักษาสภาพการเปนนักศึกษามากกวา 2 ภาคการศึกษาใหทำแบบคำรองทุกภาคการศึกษาที่ขอรักษาสภาพนักศึกษา 
                                                          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
  ลงชื่อ........................................................นักศึกษา 
         (......................................................) 
คำยินยอมของบิดา/มารดา 
ขาพเจา นาย/นางสาว/นาง....................................................................เลขที่บัตรประชาชน................................................ 
เก่ียวของเปน บิดา/มารดา/ผูปกครอง ของ นาย/นางสาว/นาง............................................................................................. 
ยินยอมใหนักศึกษา          พักการเรียน          รักษาสภาพการเปนนักศึกษา 
   
  ลงชื่อ........................................................ผูปกครอง 
         (......................................................) 

ความคิดเห็นอาจารยประจำชั้น ความคิดเห็นประธานหลักสูตร 
................................................................................... 
  ลงชื่อ....................................................................... 
        (......................................................................) 

................................................................................... 
  ลงชื่อ....................................................................... 
        (......................................................................) 

        ผลการพิจารณาของ 
        หัวหนาฝายทะเบียน 

        ผลการพิจารณาของ 
 รองผูอำนวยการกลุมงานวิชาการ 

        ผลการพิจารณาของ 
        ผูอำนวยการวิทยาลยั 

 เห็นสมควร    ไมเห็นสมควร 
 
ลงช่ือ................................................. 
(.......................................................) 

 เห็นสมควร    ไมเห็นสมควร 
 
ลงช่ือ................................................. 
(.......................................................) 

      อนุมัติ        ไมอนุมัติ 
 
ลงช่ือ................................................. 
(.......................................................) 

งานการเงินและบญัช ี   

 
ลงช่ือ................................................. 
(.......................................................) 

  

หมายเหตุ แนบเอกสารประกอบ 1 ชุด ดังนี้ 1) สำเนาบัตรประชาชนผูปกครอง  2) สำเนาบัตรประชาชนนกัศึกษา  3) อื่น ๆ เชน ใบรับรองแพทย 

 

AS03 


