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คำนำ 
การสำเร็จการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา ถือเปนความสำเร็จกาวสำคัญที่สะทอนถึงความมุงมั่น 

วิริยะอุตสาหะ และความเชี่ยวชาญทางวิชาการในสาขาสาธารณสุขศาสตร เพื่อใหกระบวนการยื่นขอสำเร็จ
การศึกษาของนักศึกษา หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต ว ิทยาลัยการสาธารณสุขสิร ินธร  
จังหวัดสุพรรณบุรี เปนไปอยางถูกตอง รวดเร็ว หลักสูตรฯ จึงไดจัดทำ “คูมือการยื่นสำเร็จการศึกษา”  
ฉบับน้ีขึ้น 

คูมือฉบับนี้ไดรวบรวมขั้นตอนการดำเนินงานอยางเปนลำดับขั้นตอน ซึ่งขอมูลเหลานี้จะเปนแนวทาง
ชวยใหนักศกึษาสามารถวางแผนและดำเนินการยื่นสำเร็จการศึกษาไดอยางมีประสิทธิภาพ หวังเปนอยางยิ่งวา
คูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนแกนักศึกษาและผูที่เกี่ยวของ และขอแสดงความยินดีกับนักศึกษาทุกทานที่กำลัง
จะกาวไปสูการเปนมหาบัณฑิตที่มีคุณภาพ พรอมที่จะนำองคความรูไปพัฒนาสวัสดิภาพและระบบสาธารณสุข
ของประเทศชาติตอไป 
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ขั้นตอนการยื่นสำเร็จการศึกษา ระดบัปรญิญาโท 

1. ขั้นตอนการตรวสอบเอกสารสำหรับยืน่สำเร็จการศึกษา 

ลำ
ดับ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลาที่ใช
ในการรบับริการ 

1. 

 
   

2. 

  
���� 

หลังจากนักศึกษาสอบปองกันวิทยานิพนธและแกไข
เลมวิทยานิพนธเรียบรอยแลวและทางคณบดีเซ็นอนุมัติ
ผานแลวจึงสามารถยื่นเอกสารการยื่นสำเร็จการศึกษา
ใหกับทางหลักสูตร 

นักศึกษา 1 วัน 

3. 

 

ตรวจสอบเอกสาร และเอกสารแนบ เจาหนาที่ 1-2 วัน 

4. 

 

ลงเลขรับในทะเบียนคุมของหลักสูตร เจาหนาที่ 1 วัน 

5. 

 

นำเอกสาร PBRI-GSR-10 คำรองขอสำเร็จการศึกษา 
ยื่นใหหองสมุดและการเงินตรวจสอบหนี้สิน 

เจาหนาที่ 2-3 วัน 

6. 

 

ประธานหลักสูตรเซ็นอนุมัติการยื่นสำเร็จการศึกษา ประธานหลักสูตร 1วัน 

7. 

 

จัดทำขอมูลของนักศึกษา เชน เกรดผลสอบ
ภาษาอังกฤษ และชื่อวิทยานิพนธ ชื่อวารสารการ
ตีพิมพ 

เจาหนาที่ 3-4วัน 

สงเอกสารขอยื่นสำเรจ็การศึกษา 
ไดแก PBRI-GST-25,26,27 และ 
PBRT-GSR-10 

เจาหนาที่ทำการตรวจสอบ
เอกสาร PBRI-GST-25,26,27 
และ PBRT-GSR-10 

 

เจาหนาท่ีทำการลงรับเอกสาร 

เสนอประธานหลักสูตร 

จัดทำตารางเกณฑสำเร็จ
การศึกษาและตารางสรุปแนบ
ขอมูลผูสำเร็จการศึกษา 

นำเอกสารการยื่นสำเร็จ
การศึกษา ใหหองสมุดและ
การเงิน ตรวจสอบหนี้สิน 

เร่ิมตน 

นักศึกษา 



2 
 

8. 

 

ธุรการจัดทำบันทึกขอความจากวิทยาลัยถึงคณบดีคณะ
สาธารณสุขศาสตรและสหเวชศาสตร 

เจาหนาที่ 1-2วัน 

9.  นำไฟลขอมูลตารางเกณฑสำเร็จการศึกษาและตาราง
สรุปแนบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาลง Google Drive 
เพ่ือนำสงใหกับผูรับผิดชอบงานของคณะสาธารณสุข
ศาสตรและสหเวชศาสตร 

เจาหนาที่ 1-2 วัน 

 

 
2. ชองทางการติดตอ 
    ณ หองหลกัสูตร ป.โท อาคารปฏิบัติการ  วันจันทร พุธ ศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 – 20.30 น. 
    เสาร อาทิตย เวลา 08.30 – 16.30 น. เบอรโทร 035 454041-7 ตอ 4301  
    หรือชองทาง (Social Media)  
    เพจ Facebook หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต วสส.สุพรรณบุรี 
    https://www.facebook.com/share/1CSCT41UvT/?mibextid=wwXIfr 

3. คาธรรมเนยีม 
    ไมมีคาธรรมเนียม 
 
4. เอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 
    4.1 PBRI-GSR-10   คำรองขอสำเร็จการศึกษา 

4.2 PBRI-GST-25   แบบหนังสือยินยอมมอบลิขสิทธ์ิ 
4.3 PBRI-GST-26    แบบขอสงวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ 
4.4 PBRI-GST-27    แบบขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ 
4.5 ใบ EC 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำหนังสือขอสงหลักฐานและ
รายชื่อนักศึกษาเพ่ือขออนุมัติ
สำเร็จการศึกษา 

ดำเนินการสงขอมูล
ใหทางคณะฯ 

 

https://www.facebook.com/share/1CSCT41UvT/?mibextid=wwXIfr
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5. ตัวอยางเอกสารยืน่สำเรจ็การศึกษา 
 

PBRI-GSR-10 คำรองขอสำเร็จการศึกษา 
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PBRI-GST-25 แบบหนังสือยินยอมมอบลิขสิทธ์ิ 
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PBRI-GST-26 แบบขอสงวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ 
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PBRI-GST-27 แบบขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ 
 (เฉพาะนักศึกษา แผน1 ที่ไดรับการตอบรับการตีพิมพ) 
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ตัวอยางใบ EC 
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6.ชองทางการดาวนโหลดเอกสารไดที่  
htps://shorturl.asia/jR3OE  

 
 
 
7. แบบตรวจสอบรายการยืน่สำเร็จการศกึษาของนักศกึษา  

 

ที่ รายการ เอกสาร/หลักฐาน 

1. PBRI-GSR-10  ม ี    ไมม ี
 - ผลเกรด  ม ี    ไมม ี
- บันทึกขอความรายช่ือสอบผานภาษาอังกฤษ  ม ี    ไมม ี
- แบบฟอรมรบัรองผานการสอบภาษาอังกฤษ  ม ี    ไมม ี
- สำเนาเอกสาร PBRI-GST-17 และ 18  ม ี    ไมม ี

2. PBRI-GST-25  ม ี    ไมม ี
3. PBRI-GST-26  ม ี    ไมม ี

 - สำเนาเอกสาร PBRI-GST-19 และ 20  ม ี    ไมม ี
- สำเนาใบอนุมัติวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ  ม ี    ไมม ี
- บทคัดยอภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ ที่ผานการตรวจสอบ  ม ี    ไมม ี
- สำเนาเอกสาร PBRI-GST-14   ม ี    ไมม ี
- แบบรับรองการตรวจสอบผานวิทยานิพนธ/การคนควา

อิสระ 
 ม ี    ไมม ี

4. PBRI-GST-27  ม ี    ไมม ี
- ใบตอบรับการตีพิมพ  ม ี    ไมม ี

5. ใบ EC  ม ี    ไมม ี

QR Code สาํหรบัการโหลดแบบฟอรม์ 

https://shorturl.asia/jR3OE

